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ПОЛИТИКД ЗДЩИТЫ И ОБРДБОТКИ ПВРСОНДЛЪНЫХ ДДННЫХ
общества с ограниченной ответственностью <Медицинский центр <<Салюс>>

l. общие положения
l.L }lастtlящая Полит,ика обшtества с ограниченноi"l ответственностью кмедицинский центр

KCarKlc> (далее по текстУ - l_\eHTp) в отношеНии обрабОтки персОналънъIх даннъIх (далее -

Политика) разработана во исполнение требований п.2 ч. 1 ст, 18.1 Федерального закона от

21.07.2006.1тsisz-оЗ кО персоНальныХ данных)(далее - Закон о персональньIх данных) в

целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обрабqтке егО

перс(]нацьных данныхл в том числе защиты прав на,неприкосновенность частной жизни,

лllчн\ к) ti семейную гайну,
l.] llt],1lllttK;t дейсl,вrсг В t]]ilt)ШеНLI11 всех персональных данных, которые обрабатывает

U(lшIсс t tзt; с ()гран1,Iченной отве ]с гвеt.iностью <<IVtедицинский центр кСалк,lс>l (дtutее - Оператор,

L{eH l р).
l.з. Гlолитика распро9траняется на отношения в области обработки персонаJIьньtх данных,

возр1икшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики,

l .4. Во исполнени. ,рЪбоuuп ий ч, 2 ст. 1 8. ] Закона о персона-гlьных данных настоящая Политика

Пуб,litl(\ется t] свободн[)\1 досг\ i]c lJ ll нt]эормаLtионно-телекоммуникационноЙ сети Интернет на

сай,ге Опера,ltlра.

2. Термины и принятые сокращения

Персональные данные любая информашия, относящшIся к прямо или косвенно

определен"оrу 
"n" 

определяемому бизическому лицу (субъекту персональньгх данньгх),

персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для

распространения - это персонfuцьные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым

npartraruunan субъектом пеllсона.qьных данньIх путеМ дачи согласия на обработку

Псрсi]на-li)}1 1,1\,laнH1,1X. Pa'JPet!e}lIlbtx субъектом персона-цьных данных для распространения,

Опера,гор llерсоналЬных данных (оператор) - госуларственныЙ орган, муниципшIьный орган,

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами

ор.аrйзующ"е и (или) осуществляющие обработкУ персонаJIьньж данньIх, а так}ке

опрелеляющие цели обработки персональньж данньгх. состав персональных данных,

под.lеr(ащl,rх обработке. действtlя (операuии). совершаемые с персонаЛьными данными,

Обработка l]ерсона.lЬных даl|tlьlХ lюСlое действие (операuия) или совокупность действий

(оrlераuийr)с персоl-{а-пьньi\4и д.1l]liьiмl1. совершаемьIх с использованием средств автоматизации

или без их llсIlользования, Обработка персональных данных включает в себя в том числе:

. сбор;
о ЗВПИСЬ]
о СИСТ€М&ТиЗаЦию;
о Н?КОПЛ€НИе]

о ХР3НСНИеi
r ),точнение (обнов,rение. tlзменение);
о ИЗВ.lСЧеНИ€,
о ИСПОjlЬЗОВаНИе;'

. . передачу (прелоставление, доступ);
о РаСПРОСТРаНеНИеl
. обезличивание;
. блокирtlван},lе:.
r \_]3--lCl]l1e.
о }НИЧ lО)l{еНИе.



двтома.гизированная обработliа персональных данных - обработка персонаJIьных данных с

l*l**::i.J,ж:lilн:l"lххж* 
___1ействия, направленные на раскрытие

ПерсоНаЛЬныхДанныхоПреДелеННоМУЛицУилиопреДел9нноМУкрУгУлиц.
Б,покирование персональных дч*r*rоr* * временнБ. прa*рuщеЕие обработки п9рсональных

данньlх (за исключением any..uai--acn, оОраоотка необходима для уточнения персонаJIьных

ДаН tl t,tX ),

УничтожениеперсоналЬныхданныхДеЙствия,ВреЗулЬТатекоторыхсТаноВИТсЯ
невозмо)кныNI восстановить соДержание персональных данных в информационноЙ системе

персонально,* ounno,x и (или) в результате которых уничтожаются материаJIьные носители

персональных данных,

обез.пичиваниеперсоналЬныхДаннЬlх-:-'1.л.1:'u"'''реЗуЛЬТатекоТорыхстаноВится
невозмо)кным без использования дополнительной информации определить принадле}кность

ъ*{ъж;*;; жн:*:ш жý:]i Ъ'Jfi :r ": "}#ffiilсть содOржащихся в базах

данных персонfu\ьных даFiных и обеспечиваюших "* 
оОреОЬ,*у, 

""фор*ационных 
техьюлогий и

Т#;:ixl};lН'Тередача ":r:::j:::j:,11::",- 
- передача персональЕых данньгх на

территорию иностранного .o.youp.rua органу власти иностранного государства, иностранному

физическому ,1ицу иjlt4 иностранному юридическому лицу,

3'ПорялокиУсЛоВияобработкиихранениеперсоналЬныхДанных
з.l. Обработка персональных данных о,у*,Ё,uп"", bn"pu,opono в соответствии с

*;:ъшнr*r;..ъ::жж,-' Ж:,ТТ&fl :ýxiЖХ, . .о,пuсия субЪеКТОВ ПеРСОНаЛЬНЫХ

данных на обработку их пераональньгх o*,i*, а также без такового в случаях,

:з;;tlг;:::;н 1*;*ffi'::;#l1Til'illfl:i'ooН;:,"."Hb* субъектом персональных

дан}iьtх для распространения. .,(iормляе-гся отдельно от иных согласий субъекта персональных

t*;ъ:*:::^i:,:ъ;:;}?r":$.ЖЁtrЦ1"*::"х, разрешенньIх субъектом ПеРСОЕаJIЬНЬЖ

данных для распространения, *о*" быть предоставлено оператору:

: :T:.'ffl'ffi,iJ.' ""о"омационной 
систеМы УполноМоЧенного орГана по ЗаЩите ПраВ

j , urjJl]i:,i:liLж:r;Н.,l'ili'lХТНrr.ированную, 
так и неавтоматизирОВаННУЮ ОбРабОТКУ

, пepcoHi]Jlbilbix данньIх,
3.6.КобработкеПерсонаЛЬНыХДаннЬJХдоПУскаютсярабоТникиоператора'ВДолжностные
обязанност}l, которых входит. обработка персональньгх данньгх,

3.7. Обработка персональньн дiнноrх осуществляется путем:

оПоЛ}ЧСНИяПерсоНаЛЬныхДанныхвустноЙИписЬМенноЙформенепосреДсТВеннос
; сог.,lасия счбъекта персон&пьных ou,noI* на обработку или распространение его

. J;J|ýH'i]i;l;'iXiJ"l,, ;\аННЫх в )курналы, реестры .и информаuионные системы

Оператора; ? - -^Е^-..., fiбhплIJяп'.ньrх панных.

,,r ;."il?1i.l-"*;"rн"#"fiтli:Н'JТЦЖ";Ё;ЁfrЖЪе 
персональньIх даННЬГХ беЗ

согласия субъекта персональньгх данных, если 
""оa "a 

прaлуarо,рено фелераJIьным законом,

3.9. Ilерелача персонiLlьных дilнных органам дознания и следствия, в Федеральную наJIоговую

.c:l1iKflr,. ПеtlсионНьrй фон:t. Фоt1.1 соци&пьнОго страхоВания И другие уполномоченные органы

l1ctl()jtliи,I-е;iьl]оЙ i]лас гll и ()рI-анktзации о,уш,i,uпяется в соответствии с требованияМи

]iffi.nffi.rНТJ;-ТЖ;Ё"-.'*Жo)Ll'поuuоrые, 
организационные и техниЧеСКИе МеРЫ ДЛЯ

ЗашИТыперсоНаJIЬныхДаннЬшотнепрuuо*.р*,о.оилислуiаtноГодосТупакниМ'униЧтожения'



из]чlенения, б,покирования, распространения и других несанкционированных действий, в том
числе:

о 0пределяет угрозы безогiасности персональных данных при их обработке;
о ПРИ}-tl.{М8OТ' "ПOКа,'IЬНЬlе НOРМаТИВНЫе аКТЬ] И ИНЫе ДОКУМеНТЫ, РеГУЛИРУЮШИе

отliошения в сфере обработки и заш1иты персональных данных;
r н&зliOчOет лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональньж данных в

структурных подразделениях и информационных системах Оператора;
о создает необходимые условия лля работы с персональными данными;
о ОРГаНИЗУеl' vЧеТ ДOКУМСНТOВ. СOДеР)l(аЩИХ ПСРСOНаЛЬНЫе ДаННЫе;
. орIi.Illi]з),е] работу с rrнформационньIми системами. в которых обрабатываются

Ilel)coHал bll bIe .,{ан н ые:
о \pilill11 персона_пьньtе дан}]ые в условиях, при которых обеспсчивается их сOхранность

и

исключается неправомерный доступ к ним;
. организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку

персональных
дан н ых.

3,l l. Оператор осуществляет хранение персональных данньIх в форме, позволяюшей
опре_lелить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персона,rьных данньjх, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным
ЗаКОНОМ, ДОГОВОРОМ ИЛИ СОГЛаШеНИеlч1.

3. I2, При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно
телекоммуникационноГл сети интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию,
1-1акоi].lение. xpaнe1-1 tle. уточ1-1еL{}rе (обнов-пение. изменение), извлечение персональных данных
гра7Ii. lllH Ptlccl.t йсtttlй Фелераu!1}.l с },tспользован14ем баз данных, находящихся на территории
Россttйской ФелераLlлll.t. за Llск lк]чен1.1ем случаев, указанных в Законе о персональньж данньж.
3, i3. t_{ели обработки персонаlьных данных:
j.lj.I. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их
обработки.
j, l].2. Обработка Оператором персональных данных осуLцествляется в следующих целях:

. обеспечение соблюдения Конституции, федеральных законов и иных нормативных
правовых актов Российской Федерации;

. осуществление своей деятельности в соответствии с уставом ооо (медицинский
центр кСа,rюс>;

. Ведение кадрового Делопроизводства;
о содействие работникам в'трудоустройстве, по,цучении образования и продвихtении по

службе, обеспечение .rичной безопасности работников, контроль количества и
качест ва
Bbi 1][).:i няе\rоЙ работы, tlбеспечеl-t Lle сохранности имущества;

r гlр1.1в]lеченrrс и отбор каtlдидатов на рабо,гу у оператора;
. орга}tизация постановки на индивидуальныЙ (персоЁифицированныЙ) учет работников

в

системе обязательного пенсионного страхования ;

о ззпо,,]н€ние и передача в органы исполнительной власти и иные уполномоченньlе
организаци1.1 требуемых форм отчетност}.l;

. осуществление Грах(данско-правовьlх отношений'
о ведение бухга-птерского учета;
. осуществлениепропускногорежима.

З.l4.З. Обработка персональных данньrх работников может осуществляться исключительно в

целях обеспечения соблюдения законов и иньIх нормативньIх правовых актов.
j. l 5. Категории субъектов персональных данных.
ОСlрабатываются Пfi слелуюtuttх субъектов П[:

. tРизическис .lиl(а. состояtцие с Обцество\,1 в трудовых отношениях,

. фи зt,t ческие лица. уволtitsшиеся из Общества;

. фи зические Jlица, являh-)щ1.1еся кандидатами на работу;



о (l)tl,Jl]ческие лица, состояtцl,tе с обществом в гражданско-правовых отношениях,

3. l б. ГlД. обрабатываемые Оператором:

о !3ННЫ€, полученНые прИ осуществЛении трудОвых отнOшении;

о ДВННЫо, полученные для осушествления о;бора кандидатов на работу;

оДЕННЫ€.по'r)'ЧеНныепрл.IосУЩестВ.ПеНиИГрах(Данско-праВоВыхоТношениЙ'

].ii ,ir,ii':;;J*.. могут бьrгь получены, проходить лаЛЬНеЙШУЮ ОбРабОТКУ И ПеРеДаВаТЬСЯ

на xpaнeнl4e как на бумажных носителях, так и в электронном виде,

з.|7.2,пщ. зафиксированные на бумажНых носителях, хранятся В запираемых шкафах либо в

запираемых помещениях С ограниченным правом доступа,

j,17.3. Пщ субъектов, обрабатываемые с использованием средств автоматизации в разных

целях, хранятся в разных папках,

3, l7.1, Не лопускаетсЯ хранение и размещеНI: ]1ОКУментов, 
содержаших ПД, в открытых

элек,I рон н bl х катiLцо гах ( сРайлоtiСlчlен н t,l ках) в ИС ПД,

j,l7.5. Храiление ttЩ в (lорме" по,]tsоляющей опрелелить субъекта П!, осуществляется не

доjlьше. чеч1 этого требу,ют цел},j их обработки, и они цодлех(ат уничтожению по достижении

целейtобработкииЛИвсЛУЧаеУТратынеобхоДимосТиВихДосТижении.
3. 1 7. Уничтох<ение П.Щ:

3.17.1 . Уничтояtение докУN{ентоВ (носителеЙ), солержащих ПЩ, производится путем сожжения,

лроб.ления (измельчения). химttческого разложения, преврашения в бесформенную массу или

порошок. f,.пя уничго)tiения б\ rtаrttгtых документов допускается применение шредера,

з.|1.2 Пfi на электронных tlосt,lтелях уничто)каются путем стирания или форматирования

нOсите.пя,

3.17.3. Факт уничтожения пД подтверждается документально актом об уничгожении

носителей.

4. Защита персональных данных
требовliниями нормативных документов Оператором создана система

ДаНнЬl\tСЗПД).сосТояЩаЯИЗГlоДсИсТеМПраВоВоЙ,организационноЙи

4,2. Подсистема правовой защиты

распорядительных и нормативных

и совершенствование СЗПД,
4.3. Подсистема организационной зац{иты

СЗПД. разрешительной систеI\1ьl, защиты

4.1. В соответствлlи с
,]a]L1_1ll1 bl персональг] ых

техни Ческоii защи,гьr,
представляет собой комплекс правовых, организационно-

йу*."rов, обеспечивающих создание, функчионирование

включает в себя организацию структуры управления

информачии при работе с сотрудниками, партнерами

!l сторонни\lи лица\,1и,

4.4, tlодсисl.ема технической ,защиты включает в себя комплекс техничоских, программных,

программно-аппаратных средств, обеспечивающих защиту ПД,

4.4. основными мерами защиты п,щ, используемыми оператором, являются:

4.5.1. Назначение лица, ответственного за обработку Пщ, которое осуществляет организацию

обработки Пfi. обучение и инструктап,. uпуrр."ний контроль за соблюдением учреждением и

его работнt,lками требований к ,защите ПД,

4'5.2'опреДеЛеНИеакТуаЛЬtlЬl\уГроЗбезопас,остиП!.ПриИхобработкевИСПДиразработка
мер и мероприятий по зашите tlfi, _ z_
4.5.З.РазработкаПолИтикиВоТНошенииобработкиперсонаlIьнЬжданных.
4.5.4. Установление .правил доступа к пд, обрабатываемым в ИСП.Щ, а также обеспечение

р.r".rрuч"и и учета всЪх действий, совершаемых с П,Щ в испд,
4.5 5. }'становление индивидуiLхrпо,* паролеЙ доступа сотрудников в информаuионную систему

в cool-BeTcTl]PI и с их производс гвенньlми обязанностями,

ii.5.6. llримененлlе прошедшIl\ В установленном порядке процедуру оценки соответствия

средств защиты игrформаuии,

4,5.1.Сертифичированное антI,Iвирусное программное обеспечение с регулярно обновляемыми

базами.
4.5.8. Соблюдение условий, обеспечивающих

несанкционированный к ним доступ,

сохранность ПД и исключающих



4.5.9. обнаружение фаrtтов несанкцl4онированного доступа к персонацьным данным и принятие

\i ер.

4..),l0. [}tlссl,аitоВлен},lе tU-l. rчrодифицированных или уничтоженных вследствие

несан l(цион ирOваннOг0 дOстуtlа к ним,

4.5. l I, ОбученИе работников Оператора, непосредственно 0существляюЩих обработку

персональных данных, положениям законодательства РФ о 1rерсоналъньгх данЕых, в том числе

требованиям к защите персональньж данньD(, докуNlентам, определяющим политику Оператора

в отношении обработки персональньж данных, локальным актам по вопросам обработки

l lерсонал ьн ых даL{ н ых,

+.,. i], Oci ttLесгв.lснtJе внутрсltнего контроля и аудита,

5. OcHoBHbIe права
5. ], Основные права субъекта Пl,

субъекта ПД и обязанности Оператора

субъект имеет право на доступ к его персонаJIьным данным
о Подтверя(дение факта обработки Пщ Оператором;
о Прдвовые осноtsания и цели обработки Пf,;
о t{e,:ll1 и прtl\4еняемьtс ()tlсра,гороN] сгlособы обработки П.Щ;

о ,.,l01.1м€нование },l мес,1 t) ilахg)ItДеНИЯ ОПеРаТОРа, СВеДеНИЯ О ЛИЦаХ (За ИСКЛЮЧеНИеМ

работников Оператора), ко,Iорые имеют доступ к П,Щ или которым могут бьlть

pu.npurr", П!, на основании договора с Оператором или на основании федерального

закона;
l Сроки обработки персональньн данных, в том числе сроки их хранения;

о Поря[ок осуществления субъектом пд прав, предусмотренных настояшим

Феrерzutьн ы]\4 законоN4 :

о Hc.i]l\,1elIoB|]l]иc tlли (larl ttrltя. li мя, отчество и адрес лица,

Il;{ по поручснию OrrepaTopa. если обработка поручена

ли цу;
. обрашение к Оператору и направление ему запросов;

. обжалование действий или бездействия Оператора,

5.2, Обязанности Оператора.
()rlepltгtlр tlбя]ан:

о liPl1 сборе I l/l irpe,toc lilI]l1l L ltrtt|ltlрлtацtлю об обработке ПЩ;

r В С.I)чаях еслt-i Пfi бьr.lll пол}ченьj не от субъекта Пff, увеломить субъекта;

о При отказе в предоставлении П! субъекту разъясняются последствия такого отказа;

. опубликовать или иным образом обеспечить неограниченный доступ к дOкументу,
- определяющему его поfiитику в отношении обработки ПД, к сведениям о реаJIизуемых

требованиях к защите ПД;
о Принимать 'необходимые правовые, организационные И технические меры или

обеспечивать их пр.t1нятие лля защиты Пд от неправомерного или случайного доступа

к 1]},1м. \ H1.1 Llто)l(енllя. изменения, блокирования, коПироВания, ПреДостаВЛения,

распространения ПД. а так)ке от иных неправомерных действий в отношении ПЩ;

r fl?в?ть о,I,веты на запросы и обращения субъектов пд, их представителей и

уполномоченного органа по защите прав субъектов Пд,

6. Дктуализдцияl исправление, удаление i,r уничтожение
персо}lа. ll>Htrl\ .lанных, ответы на запросы субъектов

lla доступ к tlерсональным данным
b.l. llодт.вер)l(дение факта оiiработки персональных данных Оператором, правовые основания и

цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч,'1 ст, 14 Закона о

. персональных данных, предоставляются Оператором субъекту персонаJIьньгх данных или его

представителю ilри обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных

или его представителя.
в прелостаRляемые сведен1.1я не включаются персональньiе данньlе, относящиеся к другим

cl б,ьекталt гlерсонfutьных данны.х, за исключением случаев, когда имеются законные основания

д, lrl раскрьIl,ия таких персонi]-ilьных данных,

и следующим сведениям:

осушествляющего обработку
или будет поручена такому



Запрос дол)l(ен содер)l(ать:
. ном€р основного док),мента, удостоверяющего личность субъекта персональньж

данl-|ых или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и

выдавшем его органе;
о Свед€ния, подтверх(дающие участие субъекта персональных данных в отношениях с

операторошr (номер договора, дата заключения договора, условное слOвесное

обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иньIм образом подтверждаюц{ие

факт, обработки персон&льных данньн Оператором;
о подпись субъекта персогtальных данных или его представителя.

Запрос Mo)I(eT быть направлен в форме электронного документа и подписан электронноli
подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации,
Ес.пи в обрашении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с

тllебtlваниямtл Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не

обладает правами доступа к запрашиваемой информачии, то ему направлrIется мотивированньlй
отка,].

Право субъекта персонаJIьных данных на доступ к его персонаJIьным данным может быть
ограничено в соответствии с ч. 8 ст, l4 Закона о персональньIх данньIх, в том числе еСли дОСТУП

субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и 3аконные
ин,гересы третьих лиц,
6,2, В с.l\iчае вы8вления неточных персонапьных данных при ОбРаЩеНИИ СУбЪеКТа

персональньlх данl]ьtх tlли его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора
операт,ор осушествляет блокирование персональных данньtх, относящихся к этому субъекту
персональных данных, с MoNleHTa такого обращения или полr"Iения указанного запроса на
период проверки, если блокирование персональных данньн не нарушает права и 3аконные
интересы субъекта персональных данных или третьих лиц,
В случае подтверждения факта неточности персональных данньiх Оператор на основании
сведснlай. llредставле}]ных су,бъектопl персональных данньгх или его представителем ЛИбО

роскt_ltчtналзором, },lли ltHblx необходиlчlых документов уточняет персонаJIьные данные в течение
ceM!l рабочих дней со ,дня предст.авления таких сведений и снимает блокирование
персонаlьных данных.
6,З. В случае выявления неправомернOй обработки персонаJIьньгх данньж при обращснии
(запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора Оператор
ос},tцествляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных,
относящихся к этому субъекту персональных данных, с мом9нта такого обращения или
по.I\,чения iапроса.
6.4, ,При ,-]ости)l{ении целейi обработки персональных данных, а также в случае отзыва
субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат

уничтожению, если:
о иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или

поручителем по которому является субъект персональных данньж;
о оперзтор не вправе осуществлять обработку без ,согласия субъекта персональных

данlIых на основанIrях. предусмотренных Законом о персональных данньгх или иными
фе.tерал ьн blM и закона]\j 1.1 ;

о Ино€ Не Предусмотреllо Другим соглашением
персонаJIьных данных.

ератором и субъектом
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